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S és Z Szép Fogak Fogészati Oktato Kft.

I. Bevezeto rendelkezések

Az Adatvédelmi Szabalyzat célja, hogy meghatarozza az S és Z Szép Fogak Fogdszati Oktato
Kft.-nél, mint Adatkezel6nél zajlo adatkezelések térvényes kereteit, biztositsa az adatvédelem
alkotmanyos elveinek és az informdacios onrendelkezési jognak az érvényesitését, eldsegitse
az adatbiztonsag kovetelményeinek valdo megfelelést, tovabba megakadalyozza a jogosulatlan
adatkezelést. Az Adatvédelmi Szabalyzat kialakitja az adatvédelem szempontjabol fontos
feladatokat, felelosségi viszonyokat, kiillonds tekintettel a munkavallalok szerepére az
adatbiztonsagban.

Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed az S és Z Szép Fogak Fogdszati Oktato Kft. telephelyén
foly6 valamennyi adatkezelésre, adattovabbitasra, informacié atadasra, az ezen adatkezelés,
informacioatadas targyat képezd adat, jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerinti, iizleti
titokkénti kezelésével és védelmével kapcsolatos tevékenységekre.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az S és Z Szép Fogak Fogdszati Oktato Kfi.

sz€khelyére, minden alkalmazottjara, valamint a vele szerzédéses vagy egyéb kapcsolatban
allo személyekre.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az S és Z Szép Fogak Fogdaszati Oktato Kft. altal kezelt
valamennyi személyes adatra, a rajtuk végzett adatkezelési folyamatok teljes korére,
keletkezésiik, kezelésiik, feldolgozasuk helyétol, valamint megjelenési formajuktol
fliggetlenil.

Az S és Z Szép Fogak Fogaszati Oktato Kft. adatvédelmi tisztviseld kijelolésére nem
kotelezett!

IRANYITAS/FELUGYELET

A jelen Szabalyzatot S és Z Szép Fogak Fogdszati Oktato Kft. tulajdonosai hagyjak jova és a
sz€khelyén taroljak. A Szabalyzatot legalabb évente jovahagyas céljabol feliil kell vizsgalni.
A fellelt valtozasokat javitani kell, a Szabalyzatot 1) példanyban kell a székhelyen tarolni. A
hatalyat vesztett szabalyzatot 5 évig meg kell 6rizni! A Szabalyzat valamennyi munkavallalo
¢és paciens szamara elektronikus formaban az interneten, mig papir alapon a Kft. székhelyén
kell, hogy elérhetd legyen.

A Szabalyzat végrehajtasaért a tulajdonosok felelések. Valamennyi Munkavallalo
kotelezettsége annak bejelentése, ha a Szabalyzat megkertilésérdl vagy megsértésérdl szerez
tudomast, vagy ennek gyantja meriil fel. Bejelentés elsddlegesen a szokdsos bejelentési
csatornakon teendd, vagyis a tulajdonos megkeresésével (szoban vagy irasban bizonyithatd
modon).

ERTELMEZETT MEGHATAROZASOK

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil vagy
kozvetve — azonosithato természetes személy.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat — kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdaséagi, kulturalis vagy szocialis
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azonossagara jellemz6 ismeret — valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Hozzdjarulas: az érintett akaratdnak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo
személyes adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, €s az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalloan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek 0sszessége, igy kiillondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta) rogzitése.

Adattovadbbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténdé hozzaférhetévé
tétele.

Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetdové tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk t6bbé nem
lehetséges.

Adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel elladtdsa annak megkiilonboztetése ceéljabol.

Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval.

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

EGT-dllam: az Europai Uni6 tagillama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai
Uni6 és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz6lo6 megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz0l6 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez.
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Uzleti titok: a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodd minden nem kozismert vagy az érintett
gazdasagi tevékenységet végzd személyek szamara nem konnyen hozzaférheté olyan tény,
tajékoztatds, egyéb adat ¢€s az azokbol késziilt Osszeallitds, amelynek illetéktelenek altal
torténd megszerzése, hasznositdsa, masokkal valé kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a
jogosult jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve,
hogy a titok megdrzésével kapcsolatban a vele jogszertien rendelkez6 jogosultat felrohatdsag
nem terheli.

II. Adatvédelem

ADATKEZELORE ES ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK,
ALAPELVEK

1. Az adatvédelmi szabalyok betartdsaért az Adatkezeld a felelds. Az Adatkezeld
szervezet dolgozoja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok betartasaért személyes
felelosséggel tartozik.

2. Az Adatkezeld személyes adatokat csak az érintett hozzajaruldsaval, vagy torvény
felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott korben - helyi 6nkormanyzat rendelete
kozérdeken alapuld célbol elrendeli.

3. Személyes adat akkor is kezelhetd, ha az ¢érintett hozzdjarulasdnak beszerzése
lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, €s a személyes adat kezelése az
Adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy az
Adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol sziikséges,
és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval
aranyban all.

4. Ha az érintett cselekvOképtelensége folytan vagy mas elharithatatlan okbdl nem képes
hozzajarulasat megadni, akkor a sajat vagy mas személy létfontossdgu érdekeinek
védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen
veszély elharitdsdhoz vagy megel6zéséhez sziikséges mértékben a hozzédjarulas
akadalyainak fennalldsa alatt az érintett személyes adatai kezelhetdek.

S. Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az Adatkezeld a
felvett adatokat torvény eltérd rendelkezésének hidnydban a r4d vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitése céljabol, vagy az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a személyes adatok
védelméhez fiiz0d6 jog korlatozasaval aranyban all tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil,
valamint az érintett hozzajarulasdnak visszavonasat kovetden is kezelheti.

6. Az érintett kérelmére indult eljarasban, az annak lefolytatasahoz sziikséges adatainak
kezeléséhez valo hozzajarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét fel
kell hivni.

7. Az ¢érintett az adatkezeléshez vald hozzajarulasat kizardlag részletes és egyértelmi

tajékoztatas birtokaban adhatja meg, melyrdl az Adatkezel6 feladata gondoskodni.
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10.

11.

12.

Az ¢érintettel az adatkezelés megkezdése eldtt kozolni kell, hogy az adatkezelés
hozzéjaruldson alapul. Az érintettet az adatkezelés megkezdése eldtt egyértelmiien és
részletesen tdjékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy
kiilonosen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre és az
adatfeldolgozésra jogosult személyérdl, az adatkezelés idétartamarol, illetve arrdl,
hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

Ha az érintettek személyes tajékoztatasa lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, a
tajékoztatds megtorténhet az alabbi informaciok nyilvanossagra hozatalaval is:

» az adatgyiijtés ténye,

= az érintettek kore,

» az adatgylijtés célja,

= az adatkezelés idOtartama,

» az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelok személye,

= az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetdségeinek
ismertetése,

= valamint ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételének van helye,

» az adatkezelés nyilvantartasi szama.

Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbol, jog gyakorldsa és kotelezettség
teljesitése érdekében lehet. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie e
kritériumoknak, tovabba az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és
torvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvalosulasdhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas, csak a cél
megvaldsuldsdhoz sziikséges mértékben ¢és ideig.

Az Adatkezeld koteles gondoskodni a kezelésében 1évd adatok mindségérdl, igy
kiilonosen azok pontossagarol, teljességeérdl és naprakészségérol.

SZERVEZETEN BELULI FELADATOK ES FELELOSSEGEK

Belso adatvédelmi felelos

Az adatkezeld erre jogosult vezetdje a jelen Adatvédelmi Szabélyzat érvényesitése érdekében
kinevezi az adatvédelmi feleldst.

1. Adatvédelmi felelds:

elkésziti az Adatvédelmi Szabalyzatot és 6sszehangolja mas szabalyozasokkal,
felelds a személyes adatokkal 6sszefiiggd feladatok végrehajtasaért,
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- szakmai segitséget nyujt az Adatkezeld vezetdségének az adatok biztonsdgahoz
sziikséges szervezési intézkedések meghozatalaban, eljarasi szabalyok kialakitadséban,

- aszabalyozasokat kiadas el6tt véleményezi adatvédelmi szempontbdl,

- az adatvédelmi ellendrzések soran ellendrzi az Adatvédelmi Szabalyzat betartasat,

- fogadja ¢és kivizsgalja a bejelentéseket, ¢s intézkedéseket kezdeményez az Adatkezeld
vezetOségeénél,

- vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast,

- oktatast tart az adatvédelmi ismeretekrol,

- tevékenységét dokumentalja, megorzi a feljegyzéseket, jelentéseket,

- minden ¢év janudr 31. napjaig tdjékoztatjia a Nemzeti Adatvédelmi é&s
Informacidszabadsag Hatosagot az el6z0 évben elutasitott tajékoztatasi kérelmekrol,
¢s az elutasitott kozérdek adat igénylésekrol.

A belso adatvédelmi nyilvantartast a kdvetkezd tartalommal kell vezetni:

a) adatkezelés megnevezése,
b) adatkezelés célja,

c) az adatkezelés jogalapja,
d) a kezelt adatok kore,

e) az adatkezelés iddtartama.

2, Az S és Z Szép Fogak Fogaszati Oktato Kft. dolgozoi:

- felelések az iranyitasuk ala tartozo szervezeti egység (munkakori leiras alapjan)
adatkezeléseinek és jelen Szabalyzatnak, vagy a kapcsolodo szabalyzatoknak vald
megfeleloségéért,

- feleldsek azért, hogy az altaluk vezetett szervezeti egység adatkezelései soran a jelen
Szabalyzat III. részében foglalt adatbiztonsagi eldirasok maradéktalanul teljesiiljenek,

- ellendrzik az adatvédelemmel kapcsolatos eldirasok, igy kiilonosen jelen Szabalyzat
rendelkezéseink betartasat,

- a belsd adatvédelmi felelds segitségét kérik, amennyiben a személyes adatok, iizleti
titkok, kozérdekii adatok kezelésével Osszefiiggésben kérdésiik meriil fel,

- egylittmiikddnek a belsé adatvédelmi feleldssel az adatvédelemmel kapcsolatos
szabalyok érvényesiilése érdekében,

- rendelkezésre allnak a bels6 adatvédelmi felelos altal szervezett, illetve tartott
adatvédelemmel kapcsolatos képzéseken.

Amennyiben valamely Munkavallalé 10j, személyes adatokat is tartalmazd nyilvantartas
vezetését kezdeményezi, vagy a meglévot kivanja mddositani, illetve tordlni, ugy a szervezeti
egység vezetdje az adatvédelmi jogszabalyoknak valdo megfeleldséget vizsgalod konzultacio, és
az adatvédelmi nyilvantartasba valo bejelentés céljabal értesiti a belsd adatvédelmi feleldst.
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3, Az S és Z Szép Fogak Fogaszati Oktato Kft. adatkezelését végz0 személy:

Az S és Z Szép Fogak Fogaszati Oktato Kft. szervezetén beliil adatkezelést végz6 személy a
tevékenységi korén belill felelés az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasaért ¢és nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos, kovethetd
dokumentélaséaért.

Az adatkezelést végzd személy (recepcids, fogorvos, fogdszati asszisztens) tevékenysége sordn:

- kezeli és megorzi a feladata ellatdsa sordn birtokdba kertilt adatokat,

- lgyel a személyes adatokat tartalmazd nyilvantartasok biztonsagos kezelésére és
tarolasara,

- gondoskodik arrél, hogy az altala kezelt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen
hozza,

- betartja az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyokat és bels6 utasitasokat,

- haladéktalanul jelzi vezetdje felé, amennyiben az adatvédelmi ligyben a felettes vagy a
belsd adatvédelmi felelds segitségére szorul,

- részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel 6sszefiiggd oktatasokon.

Aki lizleti titok, illetve személyes adat birtokaba jut, koteles a titkot idébeli korlatozas nélkiil
megtartani.

Az tzleti titkot, személyes adatot nem lehet visszaélésszeriien felhasznalni, igy kiilondsen
tilos az S és Z Szép Fogak Fogaszati Oktato Kft. feladatkorén kiviil a munkavallalo sajat vagy
mas személyes, illetve iizleti céljainak, kdzvetlen vagy kozvetett eldnydk elérésére, valamint
az Adatkezeld vagy iigyfeleinek megkarositasara hasznalni.

AZ ADATOK TAROLASA

A kezelt adatokat tugy kell tarolni, hogy azokhoz illetéktelenek — ideértve azon
munkavallalokat 1s, akik nem jogosultak ezen adatok megismerésére, kezelésére — ne
férhessenek hozza. Papir alap adathordozok esetében a fizikai tarolds, irattdrazas rendjének
kialakitasaval, elektronikus formaban kezelt adatok esetén kozponti jogosultsagkezeld
rendszer alkalmazasaval.

Az adatok informatikai modszerrel torténd tarolasi modjat tigy kell megvalasztani, hogy azok
torlése — az esetleg eltérd torlési hataridore is tekintettel — az adattorlési hataridd lejartakor,
illetve ha az egyéb okbdl sziikséges, elvégezhetd legyen. A torlésnek visszaallithatatlannak
kell lennie.

A papir alapit adathordozokat iratmegsemmisitd  segitségével, vagy  kiilsd,
iratmegsemmisitésre szakosodott vallalkoz6 igénybevételével kell a személyes adatoktol
megfosztani. Elektronikus adathordozok (merevlemezek, optikai adathordozok, magneses
adathordozok, nyomtatok, multifunkcids gépek hattértarai, flash (NAND) adathordozok, SIM
kartyak, mobileszk6zok, telefonok, PDA-k, Tablet-ek, laptopok, stb.) esetében az elektronikus
adathordozok selejtezésére vonatkoz6 szabalyok szerint kell gondoskodni a fizikai
megsemmisitésrol, illetve sziikség szerint elOzetesen az adatoknak a biztonsagos ¢és
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visszaallithatatlan torlésér6l. Az adathordozok megsemmisitését ellendrizni, dokumentalni
kell, valamint a dokumentaciot visszakeresheté modon kell megérizni, illetve selejtezni.

AZ ADATOK FELHASZNALASA

Az S és Z Szép Fogak Fogaszati Oktato Kft. altal kezelt adatok kizarolag 2011. évi CXII.
torvény ¢és mas jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelden, illetve az aktualis Adatkezelési
Szabalyzatban meghatarozott célokra hasznéalhatok fel.

Szamitastechnikai, tavkozlési eszkozok ¢€s programok helyességének ellendrzésére,
felhaszndlok betanitdsara, illetve oktatdsi célra valos személyi adatokat felhaszndlni nem
lehet. Informatikai (funkciondlis, integracids) tesztkdrnyezetekben gondoskodni kell arrol,
hogy az éles rendszerben kezelt személyes adatok és a tesztkdrnyezetben hasznalt és
anonimizalt adatok k6zotti kapcsolat technikai uton ne legyen visszaallithato.

Az S és Z Szép Fogak Fogaszati Oktato Kft. altal kezelt személyes adatok nyilvanossagra
hozatala tilos, kivéve, ha azt torvény rendeli el.

Az el6zéekben megfogalmazott tilalom nem érinti az Adatkezel6rél szOl6 statisztikai
adatokat, melyek korlatozas nélkiil nyilvanossagra hozhatok.

AZ ADATOK FELDOLGOZASA

A személyes adatokon technikai miiveletet az Adatkezel6 Munkavallaldja adatfeldolgozoként
az €rintett hozzéjarulasa nélkiil is végrehajthat, amennyiben tevékenysége soran 6nalld érdemi
dontést nem hoz.

Az S és Z Szép Fogak Fogaszati Oktato Kft. harmadik személy kezelésében 1€v6 személyes
adatokon — amennyiben e tevékenysége soran érdemi dontési jogkorrel nem rendelkezik —
adatfeldolgozoként az érintett hozzajarulasa nélkiil is végezhet technikai miiveleteket.

Az Adatkezeld koteles az érintetteket tjékoztatni — lehetdleg mar az adatfelvételkor — az
igénybe vett adatfeldolgozok személyérol.

Az adatfeldolgozasra vonatkoz6 megbizast irasba kell foglalni. A szerzédésnek a kovetkezd
elemeket kell tartalmaznia:

a) az adatkezel0 és az adatfeldolgozd megnevezését;

b) az adatfeldolgozasi tevékenység megnevezését;

¢) az atadand6 személyes adatok korét;

d) automatizalt adatfeldolgozas esetén az alkalmazott modszert és 1ényegét;

e) az adatkezeld szavatolasat az adatbazis, az atadott személyes adatok jogszerii kezeléséért;

f) az adatfeldolgozo nyilatkozatat, hogy kizarolag az adatkezel$ utasitasa alapjan végzi az
adatok feldolgozasat;

g) az adatfeldolgozonak a sajat és a szerzddésben foglaltaktol eltérd célu adatfelhasznalasanak
tilalmat;

h) azt az eldirast, hogy az adatfeldolgoz6 tevékenysége ellatasa soran mas adatfeldolgozét az
adatkezel6 rendelkezése szerint vehet igénybe;

1) az adatfeldolgozo kotelezettségvallalasat az adatbiztonsagi szabalyok megtartasara;
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J) az adatok sorsara vonatkozo rendelkezést a szerzodés megsziinésének eseteire;
k) mindezekért valo anyagi felelosségvallalast.

Az adatfeldolgozo6 részére csak olyan személyes adatok adhatok at, amelyek szerepelnek:
- az adatfeldolgozoi szerzédésben,
- vagy a konkrét adatkezelésre vonatkozé tajékoztatasban.

Az adatfeldolgozoi feladat teljesitését kovetden, illetve a szerzddés megsziinésekor az
adatfeldolgozo a birtokaban 1év6 személyes adatokat vissza kell, hogy szolgaltassa az
Adatkezeldnek. Az atadott adatok adatfeldolgozo szamitdstechnikai rendszerében talalhatd
masolatait pedig visszavonhatatlan modon tordltetni kell, melynek megtorténtérél az
adatfeldolgozonak nyilatkoznia kell.

ADATTOVABBITAS, HATOSAGI ADATSZOLGALTATAS

Személyes adatot Magyarorszagon beliil, illetve EGT-allamba tovabbitani csak a jelen
Szabalyzat ADATKEZELORE ES ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK,
ALAPELVEK fejezetében meghatarozott valamely jogalap alapjan lehet.

EGT-allamba torténd adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha az adattovadbbitasra
Magyarorszag teriiletén keriilt volna sor.

EGT-allamon kiviili orszagban 1évd adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 részére személyes adatot
atadni, hozzaférhetdvé tenni csak akkor lehet, ha

a) ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarult; vagy

b) az adatkezelés jogalapja a jelen Szabalyzat ADATKEZELORE ES ADATKEZELESRE
VONATKOZO SZABALYOK, ALAPELVEK fejezetében meghatarozott moédon biztositott, és a
harmadik orszagban az adatok kezelése és feldolgozasa sordan garantalt a személyes adatok
megfeleld szintli védelme.

A személyes adatok megfeleld szintli védelme akkor garantalt a célorszagban, ha
- az Europai Unio koételezo jogi aktusa azt megallapitja, vagy

- a harmadik orszadg ¢s Magyarorszag kozott az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas
garancialis szabdlyait tartalmazo nemzetkozi szerz6dés van hatalyban.

Nem lehet iizleti titokra hivatkozassal visszatartani az informéciot a kozérdekii adatok
nyilvanossagara és a kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozo, kiilon torvényben
meghatarozott adatszolgaltatasi és tajékoztatasi kotelezettség esetén.

Az S és Z Szép Fogak Fogaszati Oktatd Kft. harmadik személy részére adatot akkor tovabbit,
amikor a paciens igényli az utazédsi kényelmet, ezért a megérkezési helyén egy személy
fogadja, aki a Kft. hévizi telephelyére kiséri 6t. Ilyenkor a paciens neve és telefonszama kertil
tovabbitasra harmadik személy részére.
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ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS

Az Adatkezel6 a kezelt személyes adat tovabbitasarol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza:
- az adattovabbités céljat, jogalapjat, idépontjat,
- az adatigényld és az érintett azonositdsdhoz sziikséges adatokat,
- atovabbitott adatfajtak megnevezését.

Az adattovabbitasi nyilvantartasba betekinthet, abbol adatot igényelhet:

- az adatvédelmi hatdsag, a birdsdg, nyomoz6 hatoésdg, a nemzetbiztonsagi szerv,
torvényben meghatarozott feladatai ellatasahoz;

- az Adatkezeld szervezet vezetOje, vagy az altala meghatalmazott személy, tovabba a
bels6 adatvédelmi felelOs;

- sajat adatai tekintetében az érintett, ha a tajékoztatas jogat torvény nem zarja ki.

Az adattovabbitdsi nyilvantartisba vald betekintést, az abbdl torténd adattovabbitast
dokumentalni kell.

Az adattovabbitasi nyilvantartds vezetési kotelezettségének a kovetkezd moddokon is eleget
lehet tenni:

e clektronikus tton tortént adattovabbitas naplozasaval,

e postai uton tortént feladas dokumentalasaval,

e az ligyfél aktdjaban torténd nyilvantartassal.

Az adattovabbitasi nyilvantartast és a betekintési nyilvantartast 5 évig, kiilonleges adat
tovabbitasa esetében 20 évig kell visszakeresheté moédon megdrizni.

A SZEMELYES ADATOK TORLESE, JAVITASA, ZAROLASA
Az adatokat t6r6lni - manualis nyilvantartas esetén megsemmisiteni - kell, ha

- az adatkezelésre a szabalyzatban, illetve jogszabalyban el6irt hataridé eltelt,

- az adatkezelés jogszeriitlensége megallapitast nyert,

- az érintett hozz4jaruldsat visszavonta, kivéve, ha térvény az adatok tovabbi kezelését
lehetoveé teszi,

- az adat hianyos vagy téves, ¢s ez az allapot jogszerlien nem orvosolhat6 — feltéve hogy
torvény a torlést nem zarja ki,

- az adatkezelés célja megsziint,

- az adatvédelmi hatosag vagy birdsag jogerds hatarozattal elrendelte.

Torlés helyett zarolni kell az adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a torlés sértené az érintett
jogos érdekeit. Amennyiben az adatkezelés célja megsziint, a zarolt adat torlendd. A zérolast
oly mddon kell megvaldsitani, hogy az adatkezelést egyébként munkakori kotelezettségeként
végz0 személy, illetve az ugyanezen c€lbdl hozzaféréssel rendelkezd személy ne férhessen
hozza a zarolt személyes adatokhoz. A zarolt személyes adatokhoz kizardlag az adatok
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technikai tarolasat végzé személy férhessen hozza, a zarolas feloldasa vagy a zarolt adat
torlése céljabol.

Az érintett bejelentése vagy az Adatkezeld altal észlelt hibas adat esetén — a rendelkezésre
all6 dokumentumok vagy kozhiteles nyilvantartds alapjan, illetve az érintettel tortént
egyeztetést kovetden — az Adatkezeld a hibas adatot javitja.

Ha a hibas adat nem javithato, akkor térolni kell. Amennyiben a torlés vagy a javitas az
adatok tarolasi modja miatt nem lehetséges, akkor az adatot megfeleld javito vagy
figyelemfelhivo feljegyzés hozzaflizésével véglegesen zarolni kell.

Ha az adat hibas volta annak tovabbitdsa utan deriil ki, akkor ennek tényérdl, illetve -
amennyiben a hibds adatot az Adatkezeld kijavitotta - a helyes adatrol mindazokat
tajékoztatni kell, akiknek az adatot tovabbitottak. A tajékoztatasi kotelezettség az adatok
zarolasa és torlése esetén is fennall.

A t4jékoztatas mellézhetd, ha ez az adat jellegére, az adatkezelés céljara, az idémulésra,
illetve az adatkezeléssel Gsszefiiggd mas koriilményeire tekintettel az érintett, illetve a korabbi
adattovabbitas cimzettjének jogos érdekét nem sérti.

Az ¢érintett e fejezetben targyalt jogainak gyakorldsa esetén az Adatkezeld 25 napon beliil
koteles az ligyet elintézni.

Az adatkezelés iddtartama az S és Z Szép Fogak Fogaszati Oktato Kft. részére: 5 év.
AZ ERINTETT TAJEKOZTATASHOZ VALO JOGA

Az érintett az adatkezelés ideje alatt az Adatkezel6tdl tdjékoztatast kérhet személyes adatai
kezelésérdl, valamint azokba betekintést nyerhet. E jogat oly modon kell biztositani, hogy az
érintett mas személy adatait ne ismerhesse meg.

Az ¢érintett kérelmére az Adatkezelé — a belsd adatvédelmi felelds véleményének kikérését
kovetden — tajékoztatast ad az altala kezelt adatairol, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol,
id6tartamarol, az adatkezelésre, valamint az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, tovabba
arrol, hogy kik és milyen célbol ismerhetik, ismerték meg az adatokat. Az érintett ra
vonatkozod kivonatot kaphat az adattovabbitasi nyilvantartasbol.

Amennyiben az érintett a rd vonatkoz6, vele kapcsolatos, az 6 személyes adatait tartalmazé
barmilyen formatumu adathordozon tarolt adatokrdl kér masolatot, Ggy ezt a tajékoztatashoz
val6 joga gyakorlasaként kell értékelni, és az adatairdl a mésolatot szamara ki kell adni.

A t4jékoztatast (a masolat kiadasat) a kérelem benyujtasatdl szamitott legrévidebb 1d6 alatt,
de legfeljebb 25 napon beliil, kell teljesiteni. Amennyiben az érintett Ggy rendelkezik, a
tajékoztatast irdsban kell megadni.

A tajékoztatds megadasa, a masolat készitése, és ezek tovabbitasa ingyenes, ha folyo évben

azonos adatkorre vonatkozoan az érintett még nem nyujtott be tajékoztatasi kérelmet. Egyéb

esetben koltségtérités kérhetd, melynek osszegérdl a felek szerzddésben is rendelkezhetnek.

A tajékoztatast az Adatkezel6 a kovetkez6 esetekben tagadhatja meg:

- az érintett nem a sajat adataira vonatkozoan kér tajékoztatast,

- a tajékoztatast kérd személy nem tudja hitelt érdemlé modon igazolni, hogy 6 lenne az
adatkezeléssel érintett személy,
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- amennyiben térvény a tajékoztatast kizarja,

- ha torvény, nemzetkdzi szerzddés vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusa
rendelkezése alapjan az Adatkezeld az adatokat egy masik adatkezel6tdl akként veszi
at, hogy az adatokat atado adatkezel jelezte az érintett tajékoztatdsi joganak
korlatozasat.

A felvilagositds megtagadasa esetén tajékoztatni kell az érintettet a birdsdghoz és az

adatvédelmi hatdsaghoz fordulas jogardl. Ezen feliil a folyd évet kovetd januar 31-€ig

tajékoztatni kell a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagot az elutasitott
kérelmekrol.

TILTAKOZAS A SZEMELYES ADATOK KEZELESE ELLEN
Az érintett személy tiltakozhat a személyes adatai kezelése ellen:

- ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitdsa kizarolag az adatkezel6re vonatkozé
jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatidtvevd vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezd adatkezelés
esetén,

- ha a személyes adat felhaszndldsa vagy tovabbitasa kozvetlen {izletszerzés,
kozvélemény kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

- torvényben meghatarozott egyéb esetben.

Tiltakozéasat szoban, irdsban és elektronikus Uton is kifejezheti. A tiltakozési kérelmet
haladéktalanul, de legfeljebb 15 napon beliil ki kell vizsgalni. Az Adatkezeld dontésérdl a
kérelmezo6t irdsban tajékoztatja. Ha az Adatkezeld egyetért a tiltakozasi kérelemmel, az
adatkezelést megsziinteti, az adatokat zarolja, és a tiltakozasrol, illetve intézkedésérdl értesiti
mindazokat, akik részére korabban az adatokat tovabbitotta, és egyben intézkedésre kotelesek
a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

ADATKEZELESI FOLYAMATOK MEGVALTOZASA, UJ ADATKEZELES
BEVEZETESE

Adatkezeld az adatkezelési folyamatok megvaltoztatdsat vagy 1j adatkezelés bevezetését
megeldzden koteles a kijelolt belsd adatvédelmi felel6shoz fordulni a véltoztatas, illetve az 4j
adatkezelés jogszerliségének, megfeleldségének, célszerliségének ¢és hatékonysaganak
vizsgélata targydban. A belsd adatvédelmi felelds véleményezési jogkorrel vesz részt a
folyamatban.

Az adatkezelési folyamatok megvaltoztatasat vagy uj adatkezelés bevezetését megel6zden
sziikséges azok jelen Szabalyzatnak valdo megfeleldségét vizsgalni €és azok csak abban az
esetben vezethetdk at a gyakorlatba, ha nem iitkoznek jelen Szabalyzat eldirasaiba.

Az adatkezelési folyamatok megvaltoztatasa esetén vizsgalni kell, hogy az eredeti adatkezelés
keretein beliili-e a valtozas, vagy egy mas, 1 adatkezelés jon 1étre altala.
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Az adatkezelési folyamatok megvaltoztatasat vagy uj adatkezelés bevezetését megelozéen az
alabbiakat kell megvizsgalni:

e az adatkezelés céljat,

e az adatkezelés jogalapjat,

e az érintettek korét,

e az érintettekre vonatkozo adatok leirasat,

e az adatok forrasat,

e az adatok kezelésének idOtartamat,

e a tovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét €s a tovabbitas jogalapjat, ideértve a harmadik
orszagokba iranyul6 adattovabbitasokat is,

e az adatkezeld, valamint az adatfeldolgozd nevét és cimét, a tényleges adatkezelés,
illetve az adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel 0sszefiiggd
tevékenységét,

e az alkalmazott adatfeldolgozasi technologia jellegét,

e abelsd adatvédelmi felelds alkalmazésa esetén annak nevét €s elérhetdségi adatait.

Az adatkezelési folyamatok megvaltoztatasat vagy 0j adatkezelés bevezetését megeldzden
meg kell hatarozni az azzal érintett munkavallalok korét és el kell végezni a sziikséges
dokumentummodositasokat.

Az adatkezelési folyamatok megvaltoztatasat vagy uj adatkezelés bevezetését megel6zoen az
igénybe venni kivant adatfeldolgozokkal adatfeldolgozoi szerzddést kell kotnie az
AdatkezelOnek.

Az adatkezelési folyamatok megvaltoztatasat vagy uj adatkezelés bevezetését megel6zden
meg kell vizsgdlni, hogy a megvaltozott vagy az 1) adatkezelés az adatvédelmi
nyilvantartasba torténd bejelentési kotelezettség ala esik-e. Bejelentési kotelezettség esetén a
belsd adatvédelmi felelds kitolti a bejelentéshez sziikséges elektronikusan elérhetd
formanyomtatvanyt és azt a kitolté program segitségével benyljtja az Adatvédelmi
Hatosaghoz. Az 1) vagy megvaltozott adatkezelés a nyilvantartdsba vételt kovetden, de
legfeljebb a benyujtast kovetd nyolcadik napon kezdheté meg.

IT1. Adatbiztonsag
Az S és Z Szép Fogak Fogdszati Oktaté Kft. ALTAL KEZELT ADATOK BIZTONSAGA
Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat alapvetd rendeltetése a személyes adatok és az
iizleti titkok megismerhetdségének korlatozasara vonatkozé szabalyok kialakitasa, illetve ezen

adatok illetéktelen személyek altali megismerhetdségének megakadalyozasa.

A fenti cél elérése érdekében az adatkezelések soran - az adatkezelés jellegétol fiiggoen -
az informacio-rendszerek kovetkezo védelmi modszereit kell alkalmazni:

Ugyviteli védelem: az adatkezeld rendszerek feleldseinek és az adatkezeléssel kapcsolatos
tevékenységnek szervezési és adminisztrativ modon torténd nyomon kovetése, a feleldsség
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koriilhatarolasa. Kiterjed az informatikai ¢és mas adatkezelé rendszerekre és azok
szolgaltatdsaira, valamint az adathordozok kezelésére, beleértve a hozzaférési jogosultsag és a
betekintés dokumentalasat is.

Fizikai védelem: olyan eszk6zok alkalmazasa, amelyekkel azok a helyiségek védhetdk, ahol
szamitastechnikai eréforrasokat hasznalnak, vagy az adatmegdrzés szempontjabdl fontosak.

Az informécids rendszer mindsitésétdl fliggd védelemben kell részesiteni az adathordozokat
is.

Algoritmikus védelem: matematikai algoritmusok alapjan miik6d6 védelem, amely az egyedi
szamitogépen ¢és a halozaton is lehetévé teszi a hasznald azonositasat, a jogosultsag
ellendrzését.

Az Adatkezel6 koteles az adatkezelési miiveleteket tigy megtervezni és végrehajtani, hogy az
biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

Mind az Adatkezeld, mind az altala igénybevett adatfeldolgozd koteles gondoskodni az
adatok biztonsagarol, és megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek az
adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek. Az Adatkezelonek és
adatfeldolgozojanak a fenti szabalyok érvényesiilését kell szem eldtt tartaniuk az eljarési
szabalyok kialakitdsa soran is.

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiillonosen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A fizikai biztonsag megteremtéséhez az alabbi intézkedéseket sziikséges megtenni:

- Az adathordozd eszkozok elhelyezésére szolgald helyiségeket ugy kell kialakitani,
hogy elegendd biztonsagot nyujtsanak illetéktelen vagy erdszakos behatolds, tliz vagy
természeti csapas ellen.

- Azokba a helyiségekbe, ahol adatkezelés folyik, a személyek belépését - a mindsitéstol
figgben - korlatozni és ellendrizni kell. A belépésre adott felhatalmazasnak
Osszhangban kell lennie az adott személy munkakari feladataival, illetéleg az ott kezelt
adatokhoz torténd hozzaférési jogosultsagaval.

- A szamitastechnikai eszkozzel olvashatd és a manualis adathordozok tarolasat,
hozzaférését és felhasznalasat ellendrizni kell. Kiilonds figyelmet kell forditani arra,
hogy a biztonsagos teriiletrdl kivitt eszk6zok maradvanyadatokat ne tartalmazzanak.

- Az adathordozokrol ¢és mozgasukrdl, azok tartalmarol és felhasznalasarol
nyilvantartast kell vezetni.

- Annak érdekében, hogy lecsokkenjen a jogosulatlan hozzaférés, az informacidvesztés
¢s informacidrongalds kockazata, mind a rendes munkaidében, mind azon kiviil,
bevezetésre keriil az ,iires asztal” szabaly a papiralapi anyagokra és a hordozhato
adattarolokra, valamint a ,zarolt képernyd” szabdly az informécio-feldolgozé
eszkozokre.

A papiranyagokat ¢s a szamitogépek adathordozoéit megfeleld, zarhatd szekrényben
vagy mas, hasonléan biztonsdgos butorban kell tarolni, amikor éppen nincsenek
hasznalatban, kiilonosen a munkaidon kiviili idészakokban.



S és Z Szép Fogak Fogészati Oktato Kft.

Személyi szamitogépeket, munkaallomasokat, nyomtatokat és fénymasolokat nem
szabad ,,bejelentkeztetni”, amikor feliigyelet nélkiil maradnak, és hasznalaton kiviil
kulcsreteszekkel, jelszavakkal vagy mas oOvintézkedésekkel legyenek védve
(munkanap végén kikapcsolas).

Az lizemeltetési biztonsag kialakitasara az alabbi intézkedéseket sziikséges megtenni:

Az adatkezeld eszkozoket lizemeltetd személyek feladatait egyértelmiien meg kell
hatarozni. Egyéb, a feladatoktol eltérd tevékenységet csak kiilon, erre iranyuld egyedi
vezetOi felhatalmazas alapjan lehet végezni.

Az adatkezeld eszkozok elére nem lathatd lizemzavara esetére olyan tervet kell
kidolgozni, amellyel annak hatdsa ellensulyozhato.

Az adatkezelést végzd eszk6zok felhasznaloi kotelesek az aktiv keresési folyamatok
lezarasara, ha a munka befejez6dott, hacsak alkalmas reteszelé mechanizmussal nem
tehetok biztonsdgossa, példaul jelszoval védett képernydvéddvel. Az adathordozo
eszkozoket a jogosulatlan hasznalattal szemben biztonsagossa tenni gy, hogy kulcsra
zarjak azokat.

A technikai biztonsag érdekében sziikséges intézkedések:

Az adatok és programok véletlen vagy szandékos megrongalasait meg kell
akadalyozni.

Az adatallomanyok tartalmat képez6 adattételek szamat folyamatosan ellendrizni kell.
Az adatbevitel soran a bevitt adatok helyességét ellendrizni kell.

Kozvetlen adathozzéaférés kezdeményezésének jogosultsagat ellendrizni kell.

Pontosan meg kell hatarozni (munkakoronként, ill. személyenként) az egyes
adatokhoz val6 hozzéaférést.

MUNKAVALLALOI ADATBIZTONSAGI KOTELEZETTSEGEK

Aki a személyes adat €s az lizleti titkot képezd adat megismerésére jogosult:

koteles a személyes adatok ¢és iizleti titok védelmére vonatkozd rendelkezéseket,
valamint a jelen Szabalyzatban meghatarozott eldirdsokat megismerni, valamint ezen
eldirasokat alkalmazni,

a tudomasara jutott személyes adatot és lizleti titkot az érvényességi idon beliil
illetéktelen személynek &t nem adhatja, illetve nem hozhatja illetéktelen tudomésara
vagy nyilvanossagra (titoktartasi kotelezettség),

eseteit is — az tizleti titokka mindsitett adatot és személyes adatot tartalmazd minden
nala 1évé adathordozét az S és Z Szép Fogak Fogdszati Oktaté Kft.-nek, mint az
adattal rendelkez0 jogosultnak, illetve Adatkezelének haladéktalanul 4tadni.

Uzleti titok tisztességtelen modon vald megszerzésének mindsiil az is, ha az iizleti titkot a

jogosult hozzajarulasa nélkiil, a vele - a titok megszerzése idején vagy azt megelézéen —
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bizalmi viszonyban (igy kiilondosen a munkaviszony és a munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszony) vagy lizleti kapcsolatban all6 személy kozremiikodésével szerezték meg.

Az S és Z Szép Fogak Fogaszati Oktato Kft. valamennyi munkavallal6ja munkavégzése soran
koteles sajat szakteriiletén jelen Szabalyzat rendelkezéseinek, eléirasainak érvényt szerezni.

TITOKTARTASI KOTELEZETTSEG

Az S és Z Szép Fogak Fogaszati Oktato Kft -nél munkavégzésre irdnyulo jogviszonyban 1évo
személyek kotelesek jelen Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat, tovabba a hatalyos
jogszabalyok szerint a rajuk bizott, illetve tudomasukra jutott személyes adatokat és iizleti
titkokat id6beli korlatozas nélkiill megérizni. A munkavallalok kizarolag a munkakori
leirasban meghatarozott feladatkoriikon beliil ismerhetik meg az ilyen adatokat. E titoktartas
nem terjed ki a kozérdekli adatok nyilvanossagara és a kozérdekbdl nyilvanos adatra
vonatkozo, kiilon torvényben meghatarozott adatszolgaltatasi és tajékoztatasi kotelezettségre.

Az adatbiztonsag személyi feltételeinek kialakitasa tekintetében a szervezeti rendszer minden
tagjat, aki feladatai ellatasa soran személyes adatot vagy flizleti titkot kezel, megfeleld
felkészitésben, oktatasban kell részesiteni.

Minden személyes adatot, {izleti titkot tartalmazo rendszerhez vald hozzaférésre feljogositott
munkavallalo koteles titoktartasi kotelezettség vallalast tenni. A kotelezettség vallalasban
nyilatkozni kell arrdl, hogy a munkavallalo jelen Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat
rendelkezéseit megismerte, azokat magara nézve kotelezOként elismeri, a sziikséges
titokvédelmi ismereteket elsajatitotta, valamint a személyes adatok védelméhez fliz6d6 jog és
az lUzleti titok megsértésének mind biintetéjogi, mind polgari jogi kovetkezményeivel
tisztaban van.

JOGELLENES ADATKEZELES KOVETKEZMENYEI

A Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsag a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos jogsérelem esetén felszolithatja az adatkezel6t a jogsérelem orvosldsara a
sziikséges intézkedések megjeldlésével. Amennyiben a jogsérelem orvoslasara a felszolitas
alapjan nem keriilt sor, a Hatosag jelentést készithet és adatvédelmi hatosagi eljarast indithat.
A Hatosag jelentése birosag vagy mas hatosag el6tt nem tamadhaté meg.

Az adatvédelmi hatosagi eljarasban hozott hatdrozataban a Hat6sag elrendelheti a személyes
adatok javitasat, zarolasat, torlését, megsemmisitését, megtilthatja az adatok jogellenes
kezelését, feldolgozasat, kiilfoldre torténd tovabbitasat vagy atadésat, elrendelheti az érintett
tajékoztatasat, valamint 100.000 Ft-tél 20.000.000 Ft-ig terjed6 birsagot szabhat ki, akar
ismételten is. A Hatéosag a hatarozatdit az adatkezelé azonosité adataival egylitt
nyilvanossagra hozhatja.

Ha a Hatésdg eljardsa sordn fegyelmi vétség, szabalysértés vagy blincselekmény
elkovetésének alapos gyanujat észleli, fegyelmi, szabalysértési vagy biintetd eljarast koteles
kezdeményezni.
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A Dbiintetéeljaras az egyéni feleldsségre vonast célozza, tehat a szabalyokat megsértd
munkatars, illetve a vezetd keriil kozvetleniil felelésségre vonasra.

A Munka Torvénykonyve rendelkezései alapjan a munkaltatd a Szabalyzat és az adatkezelésre
vonatkoz6 jogszabalyok be nem tartasat akar rendkiviili felmondéssal is szankcionalhatja,
illetve a vétkesség fliggvényében a bekovetkezett teljes kar megfizetésére is igényt tarthat.
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Adatvédelmi oktatasi naplo

Név Munkakor Alairas

Az oktatés tartalma a S és Z Szép Fogak Fogaszati Oktato Kft. Adatvédelmi Szabalyzatanak
pontjait foglalja magaba. Ezek megismerését tudomasulvételét és végrehajtasat az oktatast
elsajatitok elfogadjak és betartjak.




